 SMERNICA o
O OPATRENIACH NA OCHRANU OSOBNYCH UDAJOV




Fary . B
LSRN WY SR

o R
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Starosta obce Novadany v stlade s ustanovenim § 13 odsek 4 pismeno e) zakoua SNR & 369/1990
Zb. oobecnom zriadeni vzneni mneskorsich predpisov  (dalej a) ,zdkon o obecnom
zriadeni®), v slade s Clénkom 32 Nariadenia Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o
ochrane fyzickych oséb pri spraciivani osobnych ddajov a o volnom pohybe takychto ddajov,
ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vieobecné nariadenie o ochrane Gdajov), (dalej aj
whariadenie EP o ochrane osobnych tidajov) av silade s ustanovenim §31 odsck t zdkona &.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorjch zikonov (dalej aj
wZdkon o ochrane osobnych idajov) vydéva

SMERNICU ¢. 1/2018

upravujicu opatrenia obce Novacany (dalej aj ,,0bec) pri ochrane spracuvanych osobnych adajov
(dalej aj ,.smernica™).

Clanok I
Predmet a 1¢el smernice

(1) Smernica je vsilade s ustanoveniami nariadenia EP o ochrane osobnych adajov’
a ustanoveniami  zdkona o ochrane osobnych udajov? jedaym  z primeranych
organizaénych opatreni obce s cielom zaistif drovest bezpetnosti primerani Gcelom
spractvania osobnych tidajov aj rizikdm s réznou pravdepodobnostou a zivaznosfou pre
préava a slobody fyzickych os6b.

(2)  Uéelom smernice je stanovit' zdkladné pravidld obce Novaany, najmi pravidla:
a) spractvania osobnych Gdajov,
b) ochrany osobnych fidajov a ich zabezpetenie,
¢) rieenia porudeni zabezpedenia osobnych Gidajov.

(3)  Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov obce.

Clinok I1.
Vymedzenie zikladnych pojmov

(1) Vsdlade s ustanoveniami nariadenia EP o ochrane osobnych tidajov’® a s ustanoveniami
zakona o ochrane osobnych ddajov* je pre potreby tejto smernice treba rozamiet najmé:

Osobné ddaje

st ddaje tykajlice sa identifikovanej fyzickej osoby alebo identifikovateInej fyzicke;
osoby, ktorll moZno identifikovat’ priamo alebo nepriamo, najmé na zdklade vieobecne
pouZiteIného identifikdtora, iného identifikitora, ako je napriklad meno, priezvisko,

' Clanok 32 nariadenia EP o ochrane osobnjch tidajov
2§31 odsek 1 zdkona o ochranc osobnych tidajov

> Clénok 4 nariadenia EP o ochrane osobngich adajov
* §§2, 5 zékona o ochranc osobnych fidajov
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identifikacné &islo, lokalizagné iidaje, alebo online identifikitor, alebo na ziklade Jjednej
alebo viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicki identitu, fyziologickn
identitu, genetickd identitu, psychickd identitu, mentdlnu identitu, ekonomicks identitu,
kultirnu identitu alebo socilnu identity.

Spracovanie osobnych dadajov :

je spracovatelski opericia alebo sibor spracovatel'skych operdcii s osobnymi tdajmi
alebo so sabormi osobnych adajov, uajmé ziskavanie, zaznamendvanie, usporadivanie,
Struktirovanie, uchovivanie, zmena, vyhladédvanie, prehliadanie, vyuZivanie,
poskytovanie prenosom, &renfm alebo inym spbsobom, preskupovanie alebo
kombinovanie, obmedzenie, vymazanie, bez ohladu na to, & sa vykonava
automatizovanymi prostriedkami alebo neautomatizovanymi prostriedkami.

Dotknuti osoba
Je kaZda fyzickd osoba, ktorej osobné tidaje sa sprachvaj.

Sithlas dotknutej osoby

je akykolvek vazny a slobodne dany, konkrétny, informovany a jednozna&ny prejav vile
dotknutej osoby vo -forme vyhlisenia alebo Jednoznacného potvrdzujficeho ukonu,
ktorym dotknuts osoba vyjadruje stthlas so spracivanim svojich osobnych tdajov.

Obmedzenie spracovania osobnych iidajov
Je oznafenie uchovivanych osobnych adajov s cielom obmedzif ich spracvanie

v budiicnosti.

Previdzkovatel
Je kazdy, kto sim alebo spolotne s infmi vymedzi Ggel a prostriedky spraciivania
osobnych tdajov a spractva osobné udaje vo vlastnom mene; previdzkovatel' alebo
konkrétne poZiadavky na jeho uréenie mésu byt ustanovené v osobitnom predpise alebo
medzindrodnej zmluve, ktorou je Slovenska republika viazand, ak takyto predpis alebo
tito zmluva ustanovuje udel a prostriedky  spraciivania  osobnych tdajov.
Prevadzkovatelom je v silade s ustanoveniami zikona o ochrane osobnych tidajov aj
- obec Novitany. Obec spracoviva osobné udaje prostrednictvom poverenych
zamestancov obce (d'alej 8 ,,oprdvaeny zamestnanec obce).

Sprostredkovatel ,
Jje kazdy, kto spraciiva osobné udaje v mene prevadzkovatela.

Prijemeca

Je kazdy, komu sa osobné tidaje poskytnt bez ohlfadu na to, & je tretou stranou; za
prijemeu sa nepovazuje orgin verejnej moci, ktory spractiva osobné Udaje na zaklade
osobitného predpisu alebo medzindrodnej zmluvy, ktorou je Slovensk4 republika viazan4,
v stlade s pravidlami ochrany osobnych Gdajov vzfahujicimi sa na dany el
spracuvania osobnych Gidajov.
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Tretia strana

je kaZdy, kto nie je dotknutou osobou, previdzkovatel, sprostredkovatel’ alebo inou
fyzickou osobou, ktora na ziklade poverenia prevédzkovatela alebo sprostredkovatela
spraciva osobné Odaje. :

Informaény systém

Je akykolvek usporiadany sitbor osobnych adajov, ktoré sa pristupné podla uréenych
kritérii, bez ohlfadu na to, & ide o systém centralizovany, decentralizovany alebo
distribuovany na funkénom zéklade alebo geografickom zaklade.

Porusenie ochrany osobnych ddajov

Je porudenie bezpetnosti, ktoré vedie k ndhodnému alebo nezékonnému zniceniu, strate,
zmene alebo k neoprdvaenému poskytnutiu prenaSanych, uchovavanych osobnych adajov
alebo inak spractvanych osobnych udajov, alebo k neopravnenému pristupu k nim.

Zodpovedna osoba
Jje osoba urfena obeou, ktoréa plni Glohy podla tohto zikona.

(2) DalSie pojmy touto smernicou neurdené st v stlade s ustanoveniami nariadenia EP
o ochrane osobnych Bdajov a zdkona o ochrane osobnych iidajov, '

(3)  Pre tcely tejto smernice a jej ustanoveni je treba rozumiet:
a) starosta obece (dalej aj ,.starosta”) je ¥tatutirnym zéstupcom zamestnavatela
a v kontexte ustanoveni smernice je prioritne v uvedenej pozicii,
b) zamestnavatel’ je obec avkontexte ustanoveni smernice Jﬂ pouZivanie terminov
rovnocenne.

Clanok I1T.
Zasady spracivania osebnych ddajov

Zisada zékonnosti
Osobné Gdaje mozno spracuvat’ len zdkonngm spdsobom a tak, aby nedoglo k porudeniu
zakladnych prav dotknutej osoby.’

Zisadz obmedzenia icelu .

Osobné udaje sa mbZu ziskavat’ len-na konkrétne uréeny, vyslovne uvedeny a opravneny
Gcel a nesmi sa d'alej spracivat’ sposobom, ktory nie je zluditelny s tymto Géelom; dallie ;
spracuvanie osobnych udajov na el archivdcie, na vedecky t&el, na 0del historického
vyskumu alebo na- Statisticky &el, ak je v stlade s osobitnym predpisom®a ak st
dodrzané primerané zaruky ochrany prav dotknutej osoby,’ sa nepovazuje za nezlugitelné
s pévodnym gelom.® :

5 §6 zékona ¢ ochrane osobnych adajov

% napriklad zikon &. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike v znen{ neskor¥ich predpisov, zdkon &. 395/2002 Z. z.
° archivach a registratirach a o doplneni niektorfeh zikonov v zneni neskor¥ich predpisov

§78 odsek 8 zdkona o ochrane osobnjch tidajov

% §7 zékona o ochranc osobnych tdajov
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Zisada minimalizicie esobnych Gdajov
Spractvané osobné idaje musia byt primerané, relevantné a obmedzené na nevyhnutny
rozsah dany i¢elom, na ktory sa spractivaji.®

Zasada spravaosti

Spraciivané osobné udaje musia byt spravne a podla potreby aktualizované; musia sa
prijat’ primerané a Gginné opatrenia na zabezpedenie toho, aby sa osobné tidaje, ktoré st
nesprivne z hl'adiska Ucelov, na ktoré sa spraciivaji, bez zbytodného odkladu vymazali
alebo opravili.™

Zasada minimalizicie uchovivania

Osobné tdaje musia byt uchovivané vo forme, ktord umoZiiuje identifikiciu dotknutej
osoby najneskér dovtedy, kym je to potrebné na dZel, na ktory sa osobné udaje
spraciivajil; osobné idaje sa méZu uchovavat' dihSie, ak sa maji spractival’ vyluéne na
G&e] archivicie, na vedecky ti¥el, na (idel historického vyskumu alebo na Statisticky fidel
na zéklade osobitného predpisu'’ a ak si dodr¥ané primerané zéruky ochrany prav'?
dotknutej osoby."?

Zisada integrity a dovernosti

Osobné tdaje musia byt sprachvané spdsobom, ktory prostrednictvom primeranych
technickych a organizaénych opatreni zarutuje primerana bezpetnost’ osobnych ddajov
vratane ochrany pred neoprivnenym spractivanim osobnych Gdajov, nezdkonnym
spractivanim osobnych tdajov, ndhodnou stratou osobnych udajov vimazom osobnych
tidajov alebo poskodenim osobnjch udajov.

Ziasada zodpovednosti

Prevadzkovatel' je zodpovedny za dodrhavame zékladnych zasad spracfivania osobnych
Odajov, za sllad spracivania osobnych ddajov so zdsadami spraciivania osobnych Gdajov
a je povinny tento silad so zdsadami spraciivania osobnych idajov na poZiadanie tradu
preukazat."”

Clanok IV,
Spracitvanie osebnych tdajov

(1) . Obec spracovéva osobné idaje za podmienok. dodr¥iavania z4sad'® a len na zaklade
minimédlne jedného z tychto pravoych zékladov:'"”

§8 zikona o ochrane osobnjch (dajov
1 §9 zékona o ochrane osobaych Gdajov
- ! napriklad zékon & 540/2001 Z. z. o §tdtnej Statistike v zneni neskorSich predpisov, zikon & 395/2002 Z. =
0 archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zikonov v zneni neskor§ich predpisov
2 §78 odsek 8 zikona o ochrane osobnych Gdajov
'3 §IO zikona o ochrane psobnych Gdajov
" §11 zikona o ochrane osobnych adajov
** §12 zikona o ochrane osobnych fidajov e
'® Clanok I1E. smernice
"7 §13 odsek 1 zskona o ochrane osobnjch tidajov
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{4)

)

a) dotknuta osoba vyjadrila sthlas so spractivanim svojich osobaych udajov aspofi na
jeden konkrétny Gidel,

b) spractvanie osobnych Gdajov je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou
stranou je dotknuti osoba, alebo na vykonanie opatrenia pred uzatvorenim zmluvy na
zaklade Ziadosti dotknutej osoby,

¢) spracivanie osobnych udajov je nevyhnutné podPa osobitného predpisu alebo
medzindrodnej zmhuvy, ktorou je Slovensks republika viazand,

d) spraciivanie osobnych Gdajov je nevyhnutné na ochranu ¥ivota, zdravia alebo majetk
dotknutej osoby alebo inej fyzickej osoby,

¢) spraciivanic osobnych Wdajov je nevyhnutné na spinenie ulohy realizovangj vo
vergjnom zaujme alebo pri vikone verejnej moci zverenej obci,

f) spraciivanie osobnych idajov je nevyhnutné na téel opravnenych zauimov obce alebo
tretej strany okrem pripadov, ked’ nad tymito zAujmami prevazuji zaujmy alebo préava
dotknutej osoby vyZadujice si ochranu osobnych ndajov, najmi ak Jje dotknutou
osobou diet’a; tento privny zaklad sa nevztahuje na spractvanie osobnych udajov
organmi verejnej moci pri plneni ich aloh.

Prévny zéklad na spractvanie osobnych Gdajov podla odseku (1) pismena c) a e) musi
byt vymedzeny v zdkone o ochrane osobnych fidajov, v osobitnom predpise alebo v
medzinarodnej zmluve, ktorou je Slovenska republika viazana.'*

Osobitny zakon must ustanovovat:®

a) udel spraclivania osobnych Gdajov,

b) kategériu dotknutych os6b,

¢} zoznam spraciivanych osobnych idajov alebo rozsah spraciivanych osobnych Gdajov.

Ak spractvanie osobngch idajov na iny fidel ako na iicel, na ktory boli osobné fdaje

ziskané, nie je zaloZené na sihlase dotknutej osoby alebo na osobitnom predpise, obec na

zistenie toho, &i je spraciivanie osobnych tdajov na iny el zlugitené s Gidelom, na ktory

boli osobné idaje pévodne ziskané, okrem iného musi zohladnit’:>

a) akikofvek sivislost’ medzi Gelom, na ktory sa osobné tdaje pévodne ziskali, a
ucelom zamyslaného dalsicho spracivania osobnych tdajov,

b) okolnosti, za akych sa osobné tdaje ziskali, najmi okolnosti tykajiice sa vzt'ahu medzi
dotknutou osobou a obcou,

¢) povahu osobnych ddajov, najmid & sa spraclvaji osobitné kategérie osobnych
tidajov,’!

d) mozné nisledky. zamy&laného dalfieho spractvania ‘osobnych Udajov pre dotknuts
osobu,

) existenciu primeranych zdruk, ktore méZu zahfhat’ fifrovanie alebo pseudonymlzac:u

Zakladny manual spracivania osobnych édajov v registratirnej agende obce (Zoznam
jednotlivich agend obee) tvori Prilohu 1 tejto smernice. Zakladny manual obsahwuje
najma:

§13 odsek 2 zikona o ochrane osobnych tdajov

§] 3 odsek 2 zékona o ochrane osobnich fidajov

813 odsek 3 zakona o ochrane osobnych ndajov
21 8816, 17 zékona o ochrane osebnych tdajov
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a)y nazov agendy,

b) pravny predpis splnomociiujici obec na spracivanie osobnych tidajov,
¢) minimalizovany rozsah spracuvanych osobnych iidajov,

d) dobu uchovavania a dostupnosti osobnych udajov

¢) udel spraclivania osobnych adajov,

f) okruh dotknutych osdb,

g) zamestnanca obce povereného na spracivanie osobnych udajov,

k) pouZivany software.

(6) Starosta obce je povinny zabezpefit, aby opravneny zamestnanec obce, ktory mé pristup
k osobnym vdajom, spraclval tieto Gdaje len na zdklade jeho pokynov, alebo podla
osobitného predpisu alebo medzindrodnej zmluvy, ktorou je Slovenskd republika

viazand. 2

(7) Starosta obce vsilade sustanoveniami zdkona o ochrane osobnych udajov® oznami
Uradu pre ochranu osobnych Gidajov porusenie ochrany osobnych idajov.

(8) Starosta obce vsilade sustanoveniami zikona o ochrane osobnych tdajov™* bez
zbyto¢ného odkladu ozndmi dotknutej osobe poruSenie ochrany jej osobnych Gdajov v
pripade, ak takéto porudenie ochrany osobngch dajov méze viest k vysokému riziku pre
prava fyzickej osoby. :

Elinok V. :
Ziskavanie osobnych idajev, informovanie dotknutej osoby a priva dotknute; osoby

(1) Ak obec spracoviava osobné tidaje na ziklade sthlasn dotknutej osoby, je opravneny
zamestnanec obee povinny poskytniit’ dotknutej osobe informacie:™

a) identifikalné Gdaje a kontakiné iidaje obce,

b) kontaktné ndaje zodpovednej osoby,

¢) adel spractvania osobnych (dajov, na ktory sl osobné daje urdené, ako aj pravny
zéklad spraciivania osobuych adajov,

.d) opravnené zaujmy previdzkovatela alebo tretej strany, ak sa osobné Udaje spracivajil
podl'a ustanovenia §13 odsek I pismeno f) zékona o ochrane osobnych tidajov,

e) dobe uchovavania osobnych tdajov; ak to nie je moZné, informécie o kritériach jej
nréenia,

f) o tom, & je poskytovanie csobnych idajov zékonnou poZiadavkou alebo zmluvnou
poziadavkou alebo poZiadavkou, ktora je potrebnd na uzavretie zmluvy, a o tom, &i je
dotknutd osoba povinnd poskytnat’ osobné Gdaje, ako aj o moZnych nésledkoch
neposkytnutia osobnych tdajov,

g) d'alie informdcie podfa ustanoveni §19 odsek 1 pismend e) a f), §19 odsek 2 pismeno
f), §19 odseky 3 a 4 zékona o ochrane osobnych tidajov.

22 839 odsek 4 zakona o ochrane osobnych Gdajov
3 840 z4kona o ochrane osobnych Gdajov
% $41 zékona o ochrane osobnych tidajov
% $19 zikona o ochrane osobnych tidajov
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(2)  Dotknuté osoba musi byf poudend, e ma pravo na:
a) pristup k osobnym Gidajom,”
b) opravu osobnych fidajov a doplnenie neliplnych osobnych Gdajov,””
¢) vymaz osobnych Gdajov,*
d) obmedzenie spracivania osobnych fidajov,”
e) prenosnost’ osobnych adajov,*®
f) namietanie spraciivania osobnych tidajov,”
g) odvolanie stihlasu so spractivanim osobnych adajov,*
h) podanie ndvrhu na zacatie konania. ™

- (3)  Stuhlas dotknutej osoby so spraciivanim osobnych Gdajov je vzdy pisomny, oprivneny
zamestnanec ho uchovdva v silade s Registratimym poriadkom obce ako suast’ spisu.
Suhlas podpisuje dotknutd osoba. Vzor Sihlasu dotknutej osoby tvori Prilohu 3 tejto
smernice.

(4) Ak obec ziskava osobné udaje prostrednictvom predpisanych tladiv obce (formuldrov),
obsahuje kazdy formulér doloZku o spractvani osobnych Gdajov. Dolozka obsahuje
informdcie:

a) o ucele, pre ktory st osobné Udaje ziskavané, .

b) akym spbésobom budi osobué Gidaje vyuZivané a prehldsenie o tom, e ziskané osobné
Gdaje nebudi pouZivané pre iné ngely.

Stkastou dolozky je siihlas so spracovanim osobnych Gdajov a poudenie dotknutej osoby

0 jej pravach. Sthlas podpisuje dotknutd osoba. Vzor dolozky tvori Prilohu 4 tejto

smernice.

Clanok V1.
- Deba spracovavania osobnych fidajov

Obec pravidelne preveruje trvanie Géchu- spracavania osobnych fidajov a po jeho splneni
bez zbytofného odkladu, v silade sustanoveniami vieobecne zdviznych pravaych
predpisov™* a v sélade s ustanoveniami Registratirneho poriadku obce zabezpedi vimaz
osobnych idajov, alebo vyradenie registratirneho zaznamu, ktory obsahuje osobné tdaje.

§2! zékona o ochrane osobnych (dajov
§22 zédkona o ochrane osobuych Gdajov
§23 zakona o ochrane osobnych ddajov
** £24 zikona o ochrane osobnych udajov
30 §26 zikona o ochrane osobnych ddajov
§27 zakona o ochrane osobnych Gdajov
§19 odsek 2 pismeno ¢) zakona o ochrane osobnych Gidajov-- -
§100 zakona o ochrane osobnych tdajov
* zikon &. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych-zdkonov
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Clanok VII.
Povinnosti zamestnancov obce

Spraciivanie osobnych tGdajov zabezpeduji zamestnanci obce v silade s niplitou prace
podla pracovnej zmluvy na zdklade poverenia starostu obee®™ a jeho pokynov
a usmerneni.

Poverenie zamestnanca obce na spracivanie osobnych idajov je neprenosné a je stidastou
Jjeho osobného spisu. Sucastou poverenia je aj prehldsenie opravneného zamestnanca, Ze
bol pouceny o pravidlach spraciivania osobnych Gdajov. Vzor Poverenia zamestnanca
obce tvori Prilohu 2 tejto smernice. '

Opravneny zamestnanec, ktory mé pristup k osobnym Gdajom, mbZe spracavat tieto
osobné fidaje len na zdklade pokynov starostu obce, alebo podl'a osobitného predpisu

alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovensks republika viazana. >

Opréavneny zamestnanec, ktory spracovéva osobné tidaje mé¥e osobné tdaje spracovévat
v stilade so z4sadami®’ len na Gidel v ramei urienej agendy, len po nevyhnutnd dobu podla
téelu spracivania, za dodrzania postupov a pokynov starostu obce a za pouZitia uréenych
prostriedkov.

Pri pouZziti osobnych tdajov vrdmei plnenia pracovnych povinnosti je opravneny
zamestnanec povinny postupovat tak, aby nedoslo k poruSentu zabezpelenia, ktoré by
moblo mat’ za nasledok ndhodné, alebo protipravne znidenie, stratu, zmenu, alebo
neopravnené poskytnutie alebo spristupnenie prenafanych, uloZenych, alebo inak
spracovavanych osobngch udajov.

Za ochranu osobnych Gdajov zodpovedd opravneny zamestnanec, ktory osobné udaje
spracovava. Za ich ochram: zodpoveda aj starosta obce.

Opravneny zamestnanec je poviing ozndmif’ starostovi obce porusenie ochrany osobnych
tidajov bez zbytotného odkladu po tom, ako sa o poruseni dozvedel.*®

Oprivneny zamestnanec je povinny zachovavat’ midanlivost o osobngch udajoch, ktoré
spraciva. Povinnost’ ml&ankivosti trvd aj po ukondeni spractivania osobnych fidajov.*
Clanok VIIL

Zodpovedna osoba

Obec vsiillade sustanoveniami zikona o ochrane osobnych 0dajov® mé urgent
zodpovednil osobu, ‘ '

% Clanok 29 nariadenia EP o ochrane osobnych ndajov, §39 odsck 4 zdkona o ochrane osobnych udajov
3 Clanok 29 nariadenia EP o ochrane osobnych Gidajov, §39 odsek 4 zdkona o ochrane osobnych Gdajov
7 Cignok 1L smemice . R

> $40 odsek 3 zikona o ochrane osobnych fidajov

% §79 zékona o ochrane osobnych idajov
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Zodpovedna osoba pini svoje ilohy na zdklade zmluvy.
Clanok IX.
Zasady begpednosti osobnych udajov
Osobné tidaje obec uchovava v listinnej podobe a v elektronickej podobe.

Opravneny zamestnanec je povinny manipulovat’ sosobnymi GUdajmi tak, aby
nedochéadzalo k ich tniku, alebo k spristupneniu osobam, ktoré na to nemajii opravnenie.

Opravneny zamestnanec obce je povinny pri manipuldcii s registratirnymi z4znamami

~obsahujicimi osobné tUdaje dodrZiavat ustanovenia vicobecne zévizného pravneho

predpisu®' a ustanovenia Registratirneho poriadku obce.

Obecny drad je pred necpravnenym pristupom zabezpedeny:
a) mechanickym vybavenim:
1. pinymi dverami,
2. trezormi,
3. ohfiovzdornymi plechovymi skrifiami,
b) elektronickym vybavenim:
1. elekironickou bezpenostnou signaliziciou
c) organizagne:
I. vobjekte obecného tradu nemaji sidlo, pracowsko iné subjekty, okrem
organizaénych zloZiek obecného fdradu,
2. osoby, ktoré nie si zamestnancami obce maji prlstup v rAmci objektu obecného
uradu len v &asti chodby (akérne), ,
3. technické prosiriedky pre spracivanie osobnych udajov méZu pouzivat' len
opravneni zamestnanci obce,
4. starosta obce pravidelne vyhodnocuje vhodnost a d&elnost’ vetkych prostriedkov
tvoriacich systém ochrany osobnych Gdajov a zabezpetuje ich aktualizéciu,

Informaény systém obce je zabezpeteny:
a) Programovo:
1. obec je plne napojend na DCOM,
2. pravidelnou aktualiziciou intivirovych programov,
3. pravidelnou aktualiziciou vstupnych prihlasovacich hesiel,
b) organizaéne: _
1. oprdvneny zamestnanec méZe manipulovat’ s registratirnymi zéznamami, ktoré
obsahuji  osobné udaje len vrozsahu svojej agendy  vyplyvajicei
Z poverenia, ' '
2. opravheny zamestnanec modZe manipulovat’ s registratirnymi zdznamami, ktoré
obsahuji osobné tidaje  auchovdval ich len na vyhradenych poéitagoch

§44 zdkona o ochrane osobnych tidajov
# zikon & 395/2002 Z.7. o archivoch a registratirach a o doplneni mekiorych zakonov
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(6)

(B

2)

§ registratiirnym programom s pripojenim na internet (aktualizdcie si vykonavané
cez internet)

Starosta obce pravidelne zasiela na pregkolenie zamestnancov pre aplikalnG prax
dodrZiavania vicobecne zdvdznych pravnych predpisov v oblasti ochrany osobnjch
tidajov.

Clinok X.
Ochrana osobnych iidajev zamestnancov obce

Starosta obce informuje kazdého zamestnanca obce o rozsahu a spdsobe pouZivania jeho
osobnych Gdajov, ktoré v pozicii zamestnavatela ziskal, alebo méZe =ziskat od
zamestnanca, alebo od tretich oséb pofas trvania pracovného pomeru zamestnanca.
Informécia musi obsahovat' najmé:.

a) okruhy spracovivanych osobnjch idajov,

b) el spracovavania osébnj'fch udajov,

c) pravny zéklad spracovivania osobnych uda;ov

d) dobu uchovivania osobnych udajov B

¢) okruh zamestnancov obce, kton moZ mat’ pristup k osobnym tidajom,

f) okruh tretich oséb, ktoré m ) fnat’ pristup k osobnym adajom.

Vzor Informécie o pouzwam osobnych Odajov zamestnanca tvori Prilohu 5 tejto
smernice.

Clinok X1
VEeobecna informatni povinnost’ obce

"Obec na oficialnom webovom sidle obce zriadi samostatnt ziloZku ,,Ochrana osobnych

udajov” apravidld zvergjiiovania informécii (Priloha 6 tejto smernice). Samostatna
zaloZka obsahuje najmi tidaje:

a)y zikladné ddaje o obci ako prevadzkovatel'a osobnych idajov,

b) zodpovedmi osobu a kontakt na zodpovednt osobu,

c) zakladné zasady ochrany osobnych fidajov,

d) prava dotknutej osoby.

Clanok XTI,
Spoloéné, prechodné a ziveretné ustanovenia

Starosta obce je povinny vytvarat’ vhodné materidlne, technické a persondine podmienky
na zabezpedenie spraciivanych osobnych adajov.

DodrZiavanie ustanoveni tejto smernice a vieobecne zadviznych pravnych predpisov

stivisiacich so spracvanim ochranou osobnych fidajov zo strany zamestnancov obce
kontroluje hlavny kontroldr oboe a starosta obce,
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(3) Stihlas so spracivanim osobaych tdajov udeleny podFa doteraj¥icho zdkona, ktory je v
sulade so zdkonom o ochrane osobnych Gdajov alebo osobitnym predpisom sa povaZuje
za stihlas so spractivanim osobnych Gdajov podl'a predpisov Giginnych od 25. méaja 2018.%

(4) Pokial nie sa v tejto smernici podrobnejgie upravené pravidla ochrany osobnych fGdajov,
obec azamestnanci obce st povinni postupovat v sulade s ustanoveniami vieobecne
zaviznych pravaych predpisov.”

(5) Nadobudnutim i¢innosti tejto Smermice strica platnost’ a Géinnost Bezpeénostny projekt
obce zo diia __ w—m upravujlici opatrenia na ochranu osobnych udajov.

{6) Smemica nadobtida G&innost’ dita 25. 5. 2018.

V NovaZanoch diia 20. 5. 2018
Ing. J4n Strbik
starosta obce

2 §110 odsek 11 zdkona o ochrane osobnych tdajov
* nariadenie EP o ochrane osobnych udajov, zékon o ochrane esobnych adajov
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